P aColisee

e Un soir ensemble

OFFRE DE STAGE
ACCUEIL ARTISTES — SOUTIEN ADMINISTRATIF ET BILLETTERIE
JANV-FEV A JUILLET 2025

Le Colisée, théatre de Roubaix est une salle de diffusion de spectacles pluridisciplinaire, de 1200 a
1700 places assises, qui présente environ 90 manifestations et est fréquentée par 100.000 personnes
par saison. Cet établissement public a développé une programmation alliant grand répertoire et
divertissement de qualité tout en améliorant ses capacités d’autofinancement par le biais de la
billetterie, des locations de salle, et des partenariats entreprises entre autres.

Le Colisée, Théatre de Roubaix propose un stage au sein de I'équipe de production qui vous
permettra de découvrir les différentes missions liées a ce service.

Le stagiaire contribue aux missions suivantes :
» Accueil artistes :
Préparation et suivi des loges lors des accueils
Intendance (courses, lessives, rangement...)
Accueil des équipes, transferts en voiture, suivi des demandes des équipes accueillies
Présence certaines soirées et week-end
Préparation de I'espace catering
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> Installation des espaces de cocktails

> Soutien administratif :
o Préparation de récapitulatifs mensuels pour le ménage, le restaurant, la police
municipale...
Déclaration des droits d’auteur et de la taxe fiscale
Préparation des dossiers de soirée
Suivi des plannings d’hotesses
Préparation des tableaux de suivi pour la saison suivante
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> Soutien en billetterie
o Participation au dispositif des abonnements,
o Renfort téléphonique pendant la saison

Ce stage est proposé pour une période de 6 mois a temps complet entre le 13 janvier et le 11 juillet
2025 inclus (flexibilité sur la date de prise de poste).

Le stagiaire percevra I'indemnité mensuelle de stage en vigueur, un ticket restaurant par jour de
présence et la possibilité d’assister aux spectacles de la saison.

Les qualités attendues sont I'intérét pour le milieu du spectacle vivant, la rigueur et I'esprit d’équipe.
Permis B obligatoire.

Envoi des candidatures a Claire Thiollier, administratrice de production :
claire.thiollier@coliseeroubaix.com



